
Einen Brief 
an den Stadt-Rat schreiben

Die Infos gibt es auch zum Anhören: 

www.politik-fuer-alle.de/leicht

http://www.politik-fuer-alle.de/leicht
https://letscast.fm/sites/leichte-sprache-kommunalpolitik-machen-148ef05c/episode/einen-brief-an-den-rat-schreiben
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Einen Brief an den Rat schreiben 

Der Rat sind die Politiker vom Wohn-Ort.  

Der Rat bespricht alle wichtigen Themen im Ort.  

Und der Rat trifft alle Entscheidungen im Ort.

Haben Sie Ideen für Ihren Wohn-Ort?  

Möchten Sie sich beschweren?  

Sie können dem Rat einen Brief schreiben.  

Dann weiß der Rat:  

So geht es den Bürgern an unserem Wohn-Ort.

Hinweis:
Wir schreiben nur die männlichen Wörter.

Zum Beispiel:

Wir schreiben im Heft nur das Wort Bürger.

Das Wort ist kurz.

Man kann das Wort gut lesen.

Also damit sind gemeint: Bürger und Bürger·innen.

Wir meinen immer alle Geschlechter.
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Die Aufgaben vom Rat
Der Rat entscheidet:  

Diese Themen sind wichtig an unserem Wohn-Ort.  

Für diese Themen setzen wir uns ein.  

Für diese Themen geben wir Geld aus. 

Der Rat kann zum Beispiel entscheiden: 

 • Wir bauen neue Spiel-Plätze.  

Kinder mit Behinderungen können auf dem Spiel-Platz gut spielen.

 • Wir schreiben die Regeln für den Wohn-Ort in Leichter Sprache.  

Alle sollen die Infos leicht finden.  

Und gut verstehen.

Andere Namen  

für den Rat sind: 

 • Stadt-Rat

 • Gemeinde-Rat
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Unterstützen Sie die Arbeit vom Rat

Prüf-Liste

Einen Brief schreiben – passt das zu Ihnen?

 □ Sie haben Ideen für Ihren Wohn-Ort.  

Oder Sie wissen über Probleme an Ihrem Wohn-Ort.

 □ Sie möchten Ihre Idee bei der Politik bekannt machen.  

Oder Ihr Problem.

 □ Sie möchten mit·machen.  

Aber Sie möchten nicht zu Treffen gehen.  

Sie möchten Ihre Ideen lieber von zu Hause aus weiter·geben.

Dann ist ein Brief an den Rat eine gute Idee.

Wer kann einen Brief an den Rat schreiben?

Jeder Bürger darf einen Brief an den Rat schreiben.  

Es gibt nur eine Regel:  

Sie müssen schon 3 Monate an Ihrem Wohn-Ort wohnen.  

Oder länger.  

Dann können Sie dem Rat einen Brief schreiben.
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Einen Brief an den Rat schreiben – so geht das:

Einen Brief an den Rat schreiben ist leicht. 

Sie müssen nur wenig be·achten.

Zum Beispiel:

Sie müssen die richtige Überschrift  

über den Brief schreiben.

Ausfüll-Hilfe für die Brief-Vorlage 

1. Schreiben Sie Ihre Adresse  

in den lila Kasten. 

2. Schreiben Sie die Adresse vom Rathaus  

in den grünen Kasten. 

3. Tragen Sie das Datum im braunen Kasten ein. 

4. Schreiben Sie auf die Linie im orangenen Kasten:  

Anregung.  

Oder: Beschwerde.

Tipp 

Benutzen Sie  

unsere Brief-Vorlage.

Auf der Brief-Vorlage 

steht schon  

die richtige Überschrift.

Anregung bedeutet: 

Sie haben eine Idee. 

Oder einen Wunsch  

für Ihren Wohn-Ort. 

Sie machen dem Rat 

einen Vorschlag: 

Das soll der Rat tun. 

Beschwerde bedeutet:

Sie finden etwas an Ihrem Wohn-Ort 

schlecht.

Oder Sie finden eine Entscheidung 

vom Rat schlecht.

Deshalb möchten Sie sich beim Rat 

beschweren. 
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5. Schreiben Sie Ihren Brief in den großen grauen Kasten.  

Schreiben Sie genau auf: 

• Was stört Sie an Ihrem Wohn-Ort? 

• Welche Probleme gibt es? 

• Was wünschen Sie sich? 

• Was ist Ihnen wichtig?

Sie können auch Ihre Ideen aufschreiben: 

• Wie kann der Wohn-Ort für alle noch besser werden? 

• Was kann der Rat tun? 

Schreiben Sie auch Ihre E-Mail-Adresse.  

Und Ihre Telefon-Nummer.  

Aber nur, wenn Sie das möchten.  

Dann kann der Rat Sie anrufen.  

Oder eine E-Mail schreiben.

6. Unterschreiben Sie den Brief auf der Linie unter dem Text.  

Schreiben Sie Ihren Namen unter den Brief.  

Schreiben Sie auch Ihre Adresse auf.  

Und Ihre E-Mail-Adresse.  

Dann kann der Rat Ihnen antworten.  

Sie können auch Ihre Telefon-Nummer aufschreiben.  

Aber nur, wenn Sie das möchten.  

Dann kann der Rat Sie anrufen.
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7. Stecken Sie den Brief in einen Umschlag.  

Schreiben Sie die Adresse von Ihrem Rathaus auf den Umschlag.  

Schreiben Sie noch dazu:  

an den Rat der Stadt  

Sie können auch den Namen vom Bürgermeister dazu·schreiben. 

Tipp 

Vielleicht haben Sie einen Brief-Umschlag mit einem Fenster. 

Falten Sie den Brief 2-mal.  

Dann kann man die Adresse vom Rathaus im Fenster lesen. 

Die Adresse vom Rathaus finden Sie im Internet

Schreiben Sie in die Such·maschine:  

Name von Ihrem Wohn-Ort  

Rathaus

Zum Beispiel:  

Dortmund Rathaus

Auf der Internet-Seite vom Rathaus
Finden Sie das Kontakt-Feld.  

Meistens ist das Kontakt-Feld ganz unten auf der Seite.  

Im Kontakt-Feld steht die Adresse vom Rathaus.
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8. Schicken Sie den Brief ab.  

Kleben Sie eine Brief-Marke auf den Umschlag.  

Sie brauchen eine 85-Cent-Brief-Marke.  

Jetzt können Sie den Brief abschicken. 

Werfen Sie den Brief in den Briefkasten.  

 

Sie können den Brief auch direkt zum Rathaus bringen.  

Dann brauchen Sie keine Brief-Marke.  

Werfen Sie den Brief direkt  

in den Briefkasten vom Rathaus.
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Das passiert mit Ihrem Brief

Der Rat liest Ihren Brief.  

Vielleicht gibt es im Rat  

eine Arbeits-Gruppe zu Ihrem Thema.  

Dann liest die Arbeits-Gruppe Ihren Brief. 

Der Rat schreibt Ihnen einen Brief zurück.  

Der Rat erklärt Ihnen:

 • Das haben wir schon für Ihr Thema unternommen.

 • Das haben wir für das Thema geplant.

 • Aus diesen Gründen können wir uns gerade  

nicht um das Thema kümmern.

Haben Sie Geduld.  

Der Rat hat viel zu tun.  

Vielleicht kommt die Antwort erst nach ein paar Wochen. 

Wichtig: 

Der Rat muss Ihren Brief lesen.  

Und der Rat muss Ihnen antworten.  

Der Rat kann sich dann um Ihr Thema kümmern.  

Aber das entscheidet der Rat selbst.  

Vielleicht kümmert sich der Rat nicht um Ihr Thema.
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Ihr Brief in einer Rats·sitzung

Vielleicht möchte der Rat in einer Sitzung über Ihren Brief sprechen.  

Dann bekommen Sie eine Einladung zu der Sitzung. 

Der Rat spricht in der Sitzung über Ihr Thema.  

Aber der Rat sagt nicht Ihren Namen.  

Und der Rat sagt nicht Ihre Adresse. 

Sie können zur Rats·sitzung kommen.  

Vielleicht möchten Sie nicht zur Rats·sitzung gehen.  

Sie bekommen trotzdem immer einen Antwort-Brief.



Wer hat das Heft gemacht?
Landesarbeitsgemeinschaft SELBSTHILFE NRW  

Projekt „Politische Partizipation Passgenau!“ 

Kontakt für Fragen
E-Mail: mehr-partizipation@lag-selbsthilfe-nrw.de 

Telefon-Nummer: 01 62 – 713 61 39 

Sie können uns auch bei WhatsApp schreiben.

Sie können unsere Internet-Seite besuchen:  

www.politik-fuer-alle.de/leicht

Übersetzung in Leichte Sprache
Inga Kramer und Kirsten Czerner-Nicolas

Text·prüfung
Arbeitsgruppe Leichte Sprache,  

Christopherus Werkstätten Gottessegen gGmbH, Dortmund

Bilder 
Inga Kramer, www.ingakramer.de

Gestaltung 
zweiband.media GmbH, www.zweiband.de

Das Ministerium für Arbeit, Gesundheit und Soziales NRW  

hat Geld für das Projekt gegeben.

Politische
Partizipation
Pass enau!

mailto:mehr-partizipation@lag-selbsthilfe-nrw.de
http://www.politik-fuer-alle.de/leicht
http://www.ingakramer.de
http://www.zweiband.de
www.politik-fuer-alle.de/leicht
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